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TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO TOCANTINS

TERMO DE REFERENCIA

1. Descricao do objeto

1.1. Contratagdo de empresa grafica para prestacao de servigos de impressao de Agenda e Calendario
de Mesa 2025, especificados na planilha abaixo, para atender demandas do Tribunal Regional Eleitoral do
Tocantins, por meio de Registro de Precos:

CAPA
Item 1

Agenda

Capa dura: Capa impressa em papel couché fosco 150 g/m?, em 4/0 cor, revestido
em papelao 2mm, medindo 14,5 x 20,5cm fechado e folha de guarda 4/0 cor, em
papel couché fosco 170 g/m>.

Acabamento capa: Laminacdo BOPP fosca e aplicacdo de verniz UV localizado
em aproximadamente 30% da area e aplicacao de Hot Stamping na cor dourada ou
prata e colocagdo de wire-o na cor cinza, branco ou preto. Arte fornecida pelo
TRE/TO.

MIOLO

Folha de rosto: duas paginas (uma folha) em papel couché fosco 150g/m?, com
4/1 cor, medindo 14,5x20,5cm fechado (Largura + Altura).

Miolo agenda: Miolo em papel AP 75g/m?, com 4/4 cor, medindo 14,5x20,5cm
fechado (Largura + Altura), com previsao de 300 a 350 paginas (capa + folha
rosto + miolo + separadores), aproximadamente.

Separadores de meses: Impresso em papel couché fosco 150g/m?, com 4/4 cor,
laminagdo BOPP fosca e aplicagao de verniz UV localizado em cerca de 15%
(quinze por cento) da area. Previsao de 24 a 28 paginas, medindo 14,5 x20,5cm
fechado (Largura + Altura).

Quant.

800 exemplares

Tamanho

Tamanho 20,5x16, Wire-o na cor a definir no ato do pedido.

Miolo

Com 26 paginas, 20x15cm, em papel couche fosco 350 gramas com laminagdo
bopp fosco (frente e verso), 4/4 cores.

Ttem 2
Base

Calendario
de Mesa

20,5x10cm, em Color Plus Marrocos 120 gramas com 5x1 cores, revestido em
papel panama 3 mm.

Arte:

Fornecida pelo TRE/TO

Quantidade

600 unidades

2. Justificativa para a contratacio

2.1. A aquisicdo de agenda para os servidores, magistrados, colaboradores e estagiarios do Tribunal
tem o objetivo de proporcionar meio fisico para a organizagao e planejamento das atividades de trabalho, bem
como melhor gestdo do tempo no preparo e participacao de reunides, tarefas, cursos e demais compromissos
profissionais. O calenddrio de mesa, juntamente com a agenda, também visa ajudar na organizagdo das
atividades das equipes, ao dispor de espaco para o planejamento e acompanhamento de prazos, eventos e
compromissos. Os calendarios de mesa sao relativamente baratos e assim como a agenda sera personalizado a
fim de fomentar a imagem e os projetos institucionais. Cabe ressaltar que esses materiais personalizados tém
grande procura pelo publico interno e, embora sejam solicitados ao longo de todo o exercicio, esgotam nos

primeiros meses do ano.

2.2. O objeto da contratagdo estd previsto nos itens 1.82 (agenda) ¢ 1.88 (calendario) do Plano de
Contratacdo Anual.
3. Descricio completa da solucio
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3.1. Contratacdo de empresa grafica, por meio de registro de precos, para a impressdo de 800
Agendas e 600 Calendarios de Mesa personalizados para o TRE/TO.

4. Requisitos da contratacio

4.1. O inicio da prestagao de servigos ocorrera, provavelmente, por volta do dia 10 de novembro de

2024 e o contratado tera 25 (vinte e cinco) dias corridos, a partir da confirmagdo de recebimento das artes, para
entrega do material. Neste prazo esta incluso o tempo de transporte do material contratado até o local descrito
no item 4.3.

4.2. Na entrega dos materiais, o contratado devera comprovar que a fabricante do papel a ser
utilizado na prestacio dos servicos possua certificacio FSC (Forest Stewardship Council — Conselho de
Manejo Florestal) e ou PEPC/CERFLOR (Programa Brasileiro de Certificacio Florestal) acompanhado
da respectiva nota fiscal de compra.

4.3. O material devera ser entregue na Se¢do de Patrimdonio e Almoxarifado do TRE/TO, localizado
na Quadra 112 Sul, Rua SR 03, Lote 32, Plano Diretor Sul, CEP: 77.020-172, Palmas — TO.

5. Modelo de execucio do objeto

5.1. A aquisicdo serd realizada por meio de Ata de Registro de Precos, conforme dispde o item
XLVI, art. 6° da Lei 14.133/2021.

5.2. O objeto desta contratacdo devera ser entregue conforme requisitado pelo setor competente do
TRE-TO.

5.3. Nao ¢ permitida a subcontratacdo de empresa para a execugao do objeto.

54. Obrigacdes do contratado:

a) Providenciar todos os recursos e insumos necessarios ao perfeito cumprimento da ata de registro de pregos,
devendo estar incluidas no preco proposto todas as despesas com materiais, insumos, seguros, impostos, taxas,

encargos ¢ demais despesas necessarias a perfeita execugdo dos servigos.

b) Responsabilizar-se pela observancia de leis, decretos, regulamentos, portarias e normas federais, estaduais e

municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto do contrato.

¢) Atender ao pedido em conformidade com as requisi¢des emitidas pelo TRE-TO, a partir da homologag¢ado da ata

de registro de precos.

d) Apos notificagdo, substituir, no prazo de 10 (dez) dias corridos, quaisquer itens que ndo estejam em bom
estado de conservacdo, validade, que apresentem defeitos de fabricagdo ou que ndo estejam em conformidade
com as especificacdes do Termo de Referéncia, sob pena de multa, por dia de atraso, no valor de 5% sobre o

preco do produto a ser trocado.

e) Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Tribunal ou a terceiros, por a¢do ou omissdo no

fornecimento dos materiais objeto deste Termo de Referéncia.

f) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto desta aquisi¢do, salvo mediante prévia e expressa

autorizag¢dao do TRE-TO.

g) Manter, durante a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao,
em conformidade com art. 92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021, incluindo a atualizagdo de documentos de

controle da arrecadacdo de tributos e contribuicdes federais e outras legalmente exigiveis.
h) Prestar formalmente as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo TRE-TO.
i) Responsabilizar-se pelo custeio das despesas referentes ao transporte e embalagem do material.

j) Disponibilizar pessoal em quantidade suficiente a atender a descarga do material, assegurando-lhe

equipamentos indispensaveis ao servico.

k) Entregar os materiais na Se¢do de Patrimdnio e Almoxarifado do TRE/TO, localizado na Quadra 112 Sul, Rua

SR 03, Lote 32, Plano Diretor Sul, CEP: 77.020-172, Palmas — TO.

5.5. Obrigacdes do contratante:

a) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com os pregos € nos prazos estabelecidos neste Termo de

Referéncia;

b) Efetuar o recebimento definitivo em até 5 (cinco) dias uteis apos o recebimento provisério do(s) produto(s),

exceto se houver atraso motivado pela Contratada;

¢) Designar gestor do contrato para acompanhar a realizagdo e entrega do material objeto deste Termo de

Referéncia.
6. Modelo de gestio de contrato
6.1. O contratado devera cumprir fieclmente normas contidas no Edital ¢ na Ata de Registro de

Precgos, estando sujeito as sanc¢des previstas no art. 155 da Lei n°® 14.1333/2021.
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6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O orgdo podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que deverdo ser
cumpridas de imediato.

7. Critérios de medicio e pagamento

7.1. O pagamento a Contratada serd efetuado em moeda corrente, apods conferéncia do material e
entrega da Nota Fiscal/Fatura a Contratante.

7.2. O pagamento sera efetuado no prazo de 5 (cinco) dias uteis, através de ordem bancaria, apds
apresentacao da nota fiscal/fatura, em 01(uma) via, devidamente atestada por servidor da Se¢do de Patriménio
e Almoxarifado (SPA) em conjunto com servidor responsavel pela requisicao dos produtos (servidor da Segdo
de Editoracdo e Publica¢des-SEDIP).

7.3. O CNPJ constante da Nota Fiscal devera ser o mesmo indicado na proposta e nota de empenho e
vinculado a conta corrente. O Contratante somente pagara a Contratada o que for solicitado e executado.

7.4. Fica a empresa ciente de que, por ocasido do pagamento, sera verificada a situa¢do da empresa
quanto a regularidade fiscal exigida na habilitacdo, as quais deverdo ser mantidas durante todo o periodo de
vigéncia da respectiva Ata.

7.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes & contratagdo, ou
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente,
decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a4 apos a comprovagao
da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o Contratante.

8. Forma e critérios de seleciao do fornecedor

8.1. A aquisigdo trata-se de servigo comum, com especificagdes, padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

8.2. O objeto da contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818,
de 27 de setembro de 2021.

8.3. Considerando o valor estimado, verifica-se que ha possibilidade de participagdo exclusiva de

ME/EPP, nos termos previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, com alteragdes da Lei Complementar n°
147/2014.

8.4. O fornecedor serd selecionado por meio de realizagdo de procedimento de Licitacdo, na
modalidade Pregao, sob a forma eletronica, com adogao de critério de julgamento pelo Menor Preco.

8.5. A adocdo do Sistema de Registro de Pregos ¢ devido a conveniéncia da aquisicdo dos materiais
de forma parcelada, conforme necessidade e conveniéncia, bem como, pela natureza do objeto, ndo ser possivel

definir previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracdo, conforme art. 3°, V do Decreto n°
11.462 de 31 de margo de 2023.

8.6. Sugere-se a dispensa de divulgacdo de Intencdo de Registro de Pre¢os, com fundamento no
§12 do art. 86 da Lei n° 14.133/2021 e §2° do art. 9° do Decreto SRP, tendo em vista, consoante
mencionado no Termo de Referéncia, ser o Tribunal o wnico contratante do objeto, ndo sendo de
interesse da unidade demandante a participacio de outros 6rgios no certame, e também devido a
particularidade das especificacdes, sendo servicos especificos de impressio de artes produzidas por este
Tribunal, e pela auséncia de nossa capacidade gerencial em relacio a varias Atas de Registro de Precos.

8.7. Participa¢do ou nao de empresas reunidas em consorcio: ndo sera permitida a participacdo de
empresas reunidas em consorcio, considerando que as empresas que atuam no mercado tém condi¢des de
fornecer os servigos de forma independente.

8.8. Participagdo ou ndo de cooperativas: Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que
cumpridas as exigéncias do art. 16 da Lei n® 14.133/2021.

8.9. Ficara a critério da CONTRATANTE o pedido de amostra ou prototipo quando da requisi¢ao do
material.

9. Estimativa do valor da contratacao
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9.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das apostas, nos termos previstos no art. 24 da Lei 14.133/2021.

10. Adequaciao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento do TRE-TO. A referida informagdo sera realizada oportunamente pela unidade
competente deste Regional e inserida no Edital.

I1. Sancdes administrativas em caso de descumprimento contratual

11.1 Caso o licitante e/ou o fornecedor, por acdo ou omissdo, venha a praticar alguma das condutas infracionais
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021, observado o devido processo administrativo sancionatério, ficara
sujeito(a) as sangdes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo de outras penalidades
cominadas no instrumento convocatorio ou neste Termo, quando a licitante praticar condutas previstas em leis ou
outro instrumento normativo.

11.2 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdao ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.3. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem 11.2, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133, de 2021);

c¢) Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“£”, “g” e “h” do subitem 11.2, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposic¢ao de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

d) Multa:

1. Moratoria de 0,7% (zero virgula sete por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da requisi¢ao, até
o limite de 10% (dez por cento);

ii. Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.2, de 8% a 10% do valor da
requisi¢ao ou instrumento equivalente.

iii. Compensatdria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.2, de 10% a 15% do

valor da requisi¢ao.

11.4. Para infra¢des descritas nas alineas “a”, “b” ¢ “d” do subitem 11.2, a multa sera de 5% a 8% do valor da

requisicdo ou instrumento equivalente.

11.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo nao exclui, em hipodtese alguma, a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
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11.6. Todas as sangdes previstas neste Termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°,
da Lein® 14.133, de 2021).

11.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.8. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdao de inidoneidade para

licitar ou contratar.

11.10. Na aplicagao das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos

de controle.

11.11. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental

e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

11.12. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste edital ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

11.13. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da
sang¢ao, informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.14. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.15. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos

devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
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contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de

13 de abril de 2022.

11.16 A recusa injustificada do fornecedor em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, no prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagao

proposta e, se for o caso, a imediata perda da garantia de proposta, em favor do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo.
12. Forma de reajustamento do contrato

12.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pre¢o serd de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei n°

14.133/21.

MARIA DO CARMO BARBOSA
Chefe de Secao
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< A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-to.jus.br/autenticar informando o codigo
verificador 000012302323065 ¢ o codigo CRC 390D2E3B.
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